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实验室日常安全排查记录本
学院（部、中心）：
实验中心名称：
实验室名称：
地点：
实验室安全员：
使用时间：     —      学年第    学期

教务处编印

填 写 说 明

1.本记录专门用于日常实验室安全排查，一学期一本，由实验室安全员负责记录，并妥善保管、备查和存档。
2.实验室安全员每天例行排查实验室安全并做好记录，如发现安全隐患或异常现象，应及时组织排除，必要时上报分管领导及实验室建设与设备管理处协调处理。
3.“实验室电器状况”包括线路、照明开关、总开关、插座、线槽、照明电器、空调、电扇等排查情况；“防盗设施状况”包括门、窗、防盗网等排查情况；“消防器材状况”包括灭火器、灭火毯、消防栓、用水设施等排查情况；“仪器设备安全状况”包括实验室所有实验仪器设备的安全排查情况，对于有高速运转、高温、高压等特种设备的还需特别说明；“个人防护情况”包括需要配备的防护服、手套、口罩、帽子等情况；“危险品使用、保存情况”包括危险化学品、辐射、易燃易爆物品等的排查情况；“危废物处理情况”包括实验过程中产生的废气、废液和固体废物等需要专门处理的污染物排查情况。
4.本记录表中的排查项目和内容各实验室可根据实际情况有所增减，请在本实验室适用的排查项目和内容下格内打“√”，右侧其他栏供增加排查项目和内容用。  
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实验室安全日常排查记录
	排查时间
	实验室安全排查项目及内容（排查无异常，在相应项目的空格内打“√”）
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备注：
1.“其他”栏供填写实验室调整增加排查项目和内容用，也可用作备注说明情况。
2.请各实验室安全员在排查有异常或者有隐患的项目对应空格内写明具体情况，并将整改情况在该记录本的后附“实验室安全整改情况纪要”中逐项写明。
实验室整改情况纪要

	（请在纪要中详细记录发现安全隐患或事故的时间、相关人员、具体事由、整改措施、整改过程、整改结果等）
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