三江学院教务处文件
教字〔2013〕37号

关于下达2013-2014学年第一学期
教学任务的通知
各院(系)、各基础教学单位：

现将2013-2014学年第一学期教学任务下发，请各单位务必按照以下时间节点完成有关工作： 

1. 2013年4月23日-2013年5月31日，完成公共选修课的申报。

2. 2013年5月17日前，完成2009建筑、2010本科、2011级、2012级教学任务委托工作，将《三江学院教学任务委托书》返回教务处教学行政科。

3. 2013年5月31日前，完成2013年“专转本”新生教学计划系统录入，计划录入后即下达教学任务。

4.2013年6月7日前，完成2009建筑、2010本科、2011级、2012级、2013年“专转本”新生计划任务安排和教材征订，将已落实的教学任务返回教务处教学行政科，将已落实的教材计划报送教务处教材保障科。

4.2013年6月21日前，完成2009建筑、2010本科、2011级、2012级、2013年“专转本”新生公共课课程的安排。
5.2013年6月30日前，完成2009建筑、2010本科、2011级、2012级、2013年“专转本”新生专业课课程的安排，完成2013级新生第一学期教学计划系统录入，计划录入后即下达教学任务。

7.2013年8月25日前，完成2013级新生公共课课程的安排。

9.2013年8月19日-8月25日，进行2009建筑、2010本科、2011级、2012级、2013年“专转本”新生课表调整。

10.2013年8月28日，打印2009建筑、2010本科、2011级、2012级、2013年“专转本”新生课表，通知上课。

8.2013年9月2日前，完成2013级新生专业课课程的安排。

另外，2013年6月21日前，学校师资审核小组将完成首次师资审核工作，请各单位在此之前务必将有关材料报审核小组。

若有疑问请致电：52897021，联系人：周老师。

教 务 处

二零一三年四月二十三日
（本页无正文）

附件1：各院(系)、各基础教学单位《2013-2014学年第一学期教学任务书》
附件2：《关于申报2013-2014学年第一学期公共选修课的通知》

附件3：《三江学院教学任务委托书》

附件4：《教学任务书的主要审核内容和要求》

主题词：下达  教学任务  通知
教务处                          2013年4月23日印发
