三江学院教学进程表（教学周历）

20   08    ～ 20   09    学年   第   1   学期
课程名称：  物业管理学              班  级：A070840
教材名称：  物业管理基础教程        出版社：  上海三联书店
参考书目：《物业管理实务（上）（下）》、《物业管理案例分析与技巧训练》

《物业管理法规》
	学分数
	3
	总学

时数
	48
	讲授

时数
	48
	实践

时数
	

	课堂讨论次数
	7
	习题课

次数
	2
	课后作业次数
	7
	辅导

答疑次数
	2


	平时测

验次数
	
	考核

类型
	□√考试

□考查
	考试形式
	□开卷    □√闭卷   □半开卷

□口试    □其他


说明：1、本表由任课教师填写，于开课后2周内交院（系）、教学单位，经院（系）、教学单位负责人签字批准，符合要求的合格生效。执行“三不收”原则，即内容不全的，无教师签字的，无院（系）、教学单位负责人签字的不收；

      2、本表生效后由各院（系）、教学单位复印2份，分别交任课老师、班级（用于公布），原件交由各院（系）、教学单位在课程考试结束后，归入课程考试资料一并装订存档；

3、为稳定教学秩序，本表原则上不得变动，若确需变动的，向本单位负责人提出变更申请，经批准后执行。

任 课 教 师 签 名： 吴坚生               2008  年   9  月   6  日

院（系）、教学单位负责人签名：                           年      月     日

	周数
	日 期
	章节内容提要
	周学时
	课后作业要求
	现代教学技术手段的使用

	
	
	
	讲授
	实践教学
	习题课
	课堂讨论
	
	

	第

一
周
	9月1日

至

9月7日
	第1章 物业管理导论
物业管理的兴起

物管理的作用、类型、原则、宗旨及其发展与条件
	3
	
	
	
	补充习题
	

	第

二
周
	9月8日

至

9月14日
	第2章 物业管理机构设置
物业管理企业、业主自治管理组织

行政管理部门和相关部门
	2.5
	
	
	0.5
	
	

	第

三
周
	9月15日

至

9月21日
	第3章 物业管理的基础工作
物业管理的早期介入

物业的接管验收
	3
	
	
	
	
	

	第

四
周
	9月22日

至

9月28日
	第三章  物业管理的基础工作

楼宇入伙，物业档案资料管理
物业管理的招标与投标
	2
	
	0.5
	0.5

	补充习题
	

	第

五
周
	9月29日

至

10月5日
	国庆放假
	
	
	
	
	
	

	第

六
周
	10月6日

至

10月12日
	第4章 物业管理的服务范围
房屋维修与养护

房屋设备、设施管理、物业区域的安保与消防
	3
	
	
	
	
	

	第

七

周
	10月13日

至

10月19日
	第四章  物业管理的服务范围
物业区域的保洁管理、环境保护和绿化管理
	2.5
	
	
	0.5


	
	

	第

八

周
	10月20日

至

10月26日
	第四章  物业管理的服务范围
物业区域的邮电通讯服务、车辆交通管理；特约性服务、兼营性服务

	2
	
	0.5


	0.5


	补充习题
	

	第

九

周
	10月27日

至

11月2日
	第5章 各种类型物业的管理

花园住宅、高级公寓、现代化办公楼、商场、通用厂房、仓库站场；文体卫生的物业管理
	3
	
	
	
	补充习题
	

	第

十

周
	11月3日

至

11月9日
	第6章 已售公房与未售公房的物业管理

公有住宅售后服务、未售公房的管理
	2.5
	
	
	0.5


	补充习题
	

	备注:1、国家法定节假日不安排教学内容，由任课教师自行做适当调整；

2、如有参观实习安排请在此栏注明周次和参观实习内容。



	周数
	日 期
	章节内容提要
	周学时
	课后作业要求
	现代教学技术手段的使用

	
	
	
	讲

授
	实践教学
	习题课
	课堂讨论
	
	

	第

十一

周
	11月10日

至

11月16日
	第7章 智能化管理
计算机在物业管理中的应用

智能化建筑和设施的使用与管理
	3
	
	
	
	
	

	第

十二

周
	11月17日

至

11月23日
	第8章 物业管理的资金运行
资金运行的原则、资金筹集与管理  税收与保险，财会制度
	3
	
	
	
	
	

	第

十三

周
	11月24日

至

11月30日
	第9章 物业管理的法规建设
法律关系、法律体系、规章制度以及物业管理纠纷的投诉与处理
	2.5
	
	
	0.5
	补充练习
	

	第

十四

周
	12月1日

至

12月7日
	第10章 优秀物业区域的建设
职业道德与服务规范，物业小区与社区建设，服务质量的国际认证
	3
	
	
	
	补充练习
	

	第

十五

周
	12月8日

至

12月14日
	第十一章 香港和国外物业管理的评析
	2
	
	
	1
	
	

	第

十六

周
	12月15日

至

12月21日
	补充国务院令，物业管理条例
（2007年8月26日修订版）

答疑
	2.5
	
	
	0.5
	课后复习
	

	第

十七

周
	12月22日

至

12月28日
	总复习，答疑
	3
	
	
	
	
	

	第

十八

周
	12月29日

至

1月4 日
	期末考试
	
	
	
	
	
	

	第

十九

周
	1月5 日

至

1月11日
	
	
	
	
	
	
	

	第

二十

周
	1月12日

至

1月18日
	
	
	
	
	
	
	

	备注:1、国家法定节假日不安排教学内容，由任课教师自行做适当调整；

2、如有参观实习安排请在此栏注明周次和参观实习内容。










1

