关于直播和答疑安排的几点建议
各二级教学单位：
[bookmark: _GoBack]    关于防疫期间，教师直播和答疑安排建议如下：
一、直播
1、学生：一般为原教学班学生。
2、时间与时长：一般为原课表上课时间。
3、答疑：可在直播时随时答疑，不另行安排答疑时间。
二、答疑
1、答疑人数与时间：答疑人数不宜太多，在条件允许的情况下，由原任课老师组织原教学班学生按原课表时间答疑。
2、答疑时长：每次答疑时长不限（建议不超过原上课时间），任课老师可视学生网上学习情况和需解决的问题决定答疑时长。
3、答疑次数：必修课答疑时间每周至少一次，交流问题检验学生学习情况。
4、答疑开始时间：安排在学生线上学习后进行，可在第二周开始答疑。
三、特殊情况
如果条件不充分，无法由原任课老师组织原教学班学生答疑，建议安排时注意如下几点：
1、时间安排：可安排在原课表的空闲时间进行，如晚上、周末。建议公共课安排在周末时间，专业课安排在周一到周五的中午或晚上等空余时间。未安排在原课表时间的课程，请在安排表中标注黄色底纹。
2、冲突情况：
1）注意专业课与公共课的冲突。
2）注意专业课与专业课的冲突。
3）注意答疑时间与直播时间的冲突。
四、组织方案
1.2月18日前：请基础教学单位将答疑安排表提交教务处，各学院根据本院情况安排答疑时间，做好与基础教学单位的沟通。
2.2月20日前：教务处汇总公共课答疑安排表并向各学院公布。
3.各学院检查、解决冲突，调整答疑时间。
4．2月22日前：各学院将答疑安排表提交教务处。
5．2月24日前：各学院将答疑安排表向学生公布。
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