附件：
三江学院学生公寓夜查房实施方案及有关规定
1、 学生公寓夜查房实施方案

1、夜查房人员组成及时间安排

人员组成：由宿舍管理员、各院（系）辅导员指定的寝室长及学生自律组织（楼、层长）组成，每晚夜查房（普查）工作由宿舍管理员总负责。

夜查房时间：周日至周四晚22：30至22：50点，周五至周六晚23：00至23：20点（节假日与双休日同步），夜查房结束，照明电同时关闭，自备电延迟10分钟关闭。

2、夜查房期间的门卫管理

夜查房时间各楼大门关闭，只进不出，大门关闭后进入宿舍学生一律视为迟归，由楼值班员逐一登记，配合销假和夜查房；学生公寓夜查房时，学校各大门同时关闭，只进不出；学校食堂、商业网点一律按时停止营业。

3、夜查房具体操作程序

（1）各楼寝室长按时清查本宿舍人数后向分管层长汇报，分管层长将各寝室长报告的夜不归学生名单签字后报本楼当班管理员。

（2）分段层长每天负责收集寝室长普查工作数据。

（3）同时管理员必须掌握夜不归重点宿舍和学生人头，每晚每层抽查（小楼由管理员带队普查），如实上报夜不归宿情况。

（4）管理员对每晚的普查和抽查情况进行汇总，对未履行任何请假手续的夜不归宿学生，当晚与各院（系）辅导员或学办主任报告，并负责次日晨复查，核实后填写日报表上报宿管部，统一由宿管部上报学工部。

（5）学工部反馈给各院（系），各院（系）填写《三江学院学生公寓学生夜不归宿情况调查反馈、处理意见表》（见表2），报学工部。

（6）学工部会同宿管部经常对各楼管理员的夜查房工作进行跟踪抽查。

二、相关规定

1、具体要求

（1）夜查房工作具体由后勤集团宿管部牵头组织，各宿舍楼管理员具体负责。后勤集团宿管部要对管理员进行日常考核；管理员要带好学生干部及自律组织进行培训，对学生干部参与情况进行考核，填写《学生公寓自律组织学生干部挂职考核表》（见表1），按照学校统一要求，认真组织、及时反馈，深入细致的做好宿舍夜查房工作。

（2）辅导员要加强学生教育，要求学生干部以身作则并加强夜查房的自查及情况反馈，按时到宿舍休息。辅导员要做到24小时通讯畅通，发现学生有夜不归宿情况立即组织寻找。

（3）学生党员、学生干部、楼层长及学生自律组织要积极协助后勤宿舍管理部门进行夜查房工作。

（4）各院（系）规范做好学生的正常请假制度，如果的确需要请假的，要求学生在事前做好请假手续，办好离校手续，特殊情况的辅导员及时与宿舍管理员联系，做好备案。

2、考核及奖惩

（1）学生在公寓住宿及遵守校纪校规情况作为各院（系）学生工作考核重要内容之一（见表3）。

（2）学生在公寓住宿及遵守校纪校规情况作为各院（系）学工办考核辅导员日常工作的重要内容之一。

（3）后勤集团宿管部要对管理员夜查房工作纳入员工的日常考核内容，一旦发现管理员瞒报，工作敷衍、失职者根据情况给予一定处理，产生严重后果的给予辞退。

（4）辅导员发现学生夜不归宿，要及时了解情况，加强教育，出现一次夜不归宿给予班级通报批评；两次夜不归宿给予院（系）通报批评（本学期不参加各类评比表彰）；三次夜不归宿上报学校给予警告以上处分。

（5）学校每年对参加学生公寓夜查房工作学的学生进行评比表彰一次，并优先推荐给学校参加各类评比表彰；对发现瞒报，工作敷衍等不负责的学生干部，学校一经发现立即给予解除干部职务。

表一：

三江学院学生公寓自律组织学生干部挂职考核表

	姓 名
	
	院  系
	
	职务
	

	宿 舍
	楼   室
	辅导员
	
	挂职时间
	

	主 要

工 作

内 容


	（学生自己填写）

	学生学期工作总 结


	      签名：       日期：

	工 作

表 现

情 况


	（次栏由宿舍管理员填写）

                                       签名：       日期：

	辅导员意  见
	                                       签名：       日期：

	院 系

意 见
	                                       签名：       日期：

	学工部意  见
	                                       签名：       日期：


                                              学工部制

表二：
三江学院学生夜不归宿情况调查反馈、处理意见表

	姓 名
	
	院  系
	

	宿 舍
	楼   室
	辅导员
	

	具体时间
	 

	主  要

情  况

说  明


	（要求附学生夜不归宿书面情况说明）

                                        辅导员：

	以  后

具  体

防  范

措  施
	                                        辅导员：

	辅导员

处  理

意  见
	签名：       日期：

	院  系

意  见


	                                      签名（盖章）      日期：

	学工部意  见
	                                     签名（盖章）        日期：
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表三：
三江学院学生夜不归宿情况月汇总表

	序号
	院  系
	学生数
	夜不归宿总人次
	比例
	迟归总人次
	比 例
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