三江学院各类非学历教育办班申报表
编号：        年第         号
	自

然

情

况     
	办班单位
	
	办班负责人
	
	职务（职称）
	

	
	办班联系人
	
	联系电话   
	

	
	办班名称
	
	办班地点
	

	
	办班形式
	
	办班人数
	

	
	起止时间
	年     月     日至     年     月      日

	
	招生范围
	

	教学情况


	理

论

教

学
	序号
	课程名称
	学时
	任课教师
	职称
	单位
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	收
费

情

况
	项目
	培训费
	资料费
	其他
	合计

	
	金额
	
	
	
	

	
	依据
	
	
	
	

	申请办班单位
意 见
	负责人签名：             单位公章：             年      月     日

	继续教育处
意 见
	负责人签名：              部门公章：            年      月      日

	     教务处
意 见
	培训期间同意借用               楼              教室。

负责人签名：                                    年       月     日

	   主管校长
    意 见
	 签    名：                                     年      月      日

	说明
	1、标准栏中依据项的填写：
培训费：参照有关文件、批文、协议、合同等
资料费：按实发资料测算

其它：如有请按实填写并按时收取（如：证书费、考察费等）

2、办班收费都要统一使用学校财务处收据，经费纳入校财务处归口管理，按学校规定比例分配提成。

3、联合办学协议，要另附。

4、非本单位教师任课要出具授课教师所在院系负责人意见。


