三江学院空调安装申请表

	申请单位
	
	申请人
	
	设备

保管人
	

	使用地点
	
	使用面积
	
	数量
	

	空调

基本情况
	空调类型
	挂壁空调□
	柜式空调□
	吸顶空调□

	
	空调功率
	匹

	使用方向
	□教学        □科研        □行政       □生活后勤

	申请原因及用途
	

	申请单

位领导

 意见
	(负责人签字)：

（公章）：

20  年   月   日
	后勤处
意见
	(负责人签字)：

20  年   月   日

	实验室与设备管理处
意见
	签字：

                                                20  年   月   日

	分管校长
意见
	签字：

20  年   月   日

	备注
	根据三江学院校字〔2010〕6号的文件规定：学校办公室、会议室、教室、实验室、学生公寓等所有空调由实验室与设备管理处负责审批、采购、资产登记、安装。空调安装时，要考虑用电负荷和墙壁外立面的美观。空调安装时的电源提供、计量电表安装，空调的日常维修维护由后勤集团（总务处）负责。空调用电管理由校长办公室负责，负责制定各类空调用电管理方案，报主管校长批准后，由后勤集团水电办公室协助执行。
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