三江学院学生工作部文件
学工字〔2010〕14号

关于印发《三江学院暑假留校学生管理实施办法》的通   知
各院（系）：

为了规范暑假学生留校管理程序，做好留校学生的日常教育和管理，确保留校学生的安全稳定，经学校研究决定：制订我校暑假（寒假管理办法类同）留校学生管理实施办法。现将《三江学院暑假留校学生管理实施办法》印发给你们，请认真贯彻落实相关工作。
特此通知。
附件1：三江学院暑假留校学生管理实施办法
附件2：三江学院暑假学生留校住宿申请表
附件3：三江学院暑假期间学生留校住宿安全协议书

附件4：三江学院暑假留校请假条
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二〇一〇年六月十八日
主题词：印发  通知
抄  报：校长、副校长
抄  送：校长办公室、保卫处、后勤集团
三江学院学生工作部                2010年6月18日印发
附件1： 
三江学院暑假留校学生管理实施办法

结合我校每年暑假部分学生留校居住的实际情况，为了规范暑假学生留校管理程序，做好留校学生的日常教育和管理，确保留校学生的安全稳定，经学校研究决定：制订我校暑假（寒假管理办法类同）留校学生管理实施办法。
一、申请对象
符合下列条件之一的学生可以申请暑假留校住宿：
（一）参加学校有关部门、院（系）组织的社会实践、集训或项目开发等各类活动的学生；
（二）参加学校内勤工俭学的学生。
（三）拟报研究生或专转本考试并需要暑期在南京上课的学生；
二、申请程序和办法
（一）学生申请：需留校且符合留宿条件的学生认真填写《三江学院暑假留校住宿申请表》和《三江学院暑假学生留校住宿安全协议书》（表格见附件），各院（系）辅导员必须亲自征求申请留校学生的家长意见，并做好电话笔录。学生填好表格后，必须在7月1日前（寒假时间具体通知），将表交给所在院（系）辅导员。
（二）组织单位审批：如果学生暑假留校系有关职能部门或单位、院（系）暑假组织，进行培训、项目开发、集训、社会实践、勤工俭学等活动的由组织单位签署意见，明确留校居住时间和活动组织安全管理责任人；如果是考研的学生申请此栏不要填写。
（三）院（系）审批：辅导员需认真审核学生填写表格内的内容，电话联系学生家长征求意见同意后，并对学生进行暑假留校住宿纪律和安全教育，在相应栏目内签署意见，再由院（系）分管学生工作副院长（副主任）签批，并加盖院（系）公章。
（四）学生工作部备案：7月1日至8日（寒假时间具体通知），学生工作部按照院（系）各上报的数据进行统计、备案，并负责与后勤宿管部协商宿舍及床位安排等事宜。
（五）后勤宿管部办理留宿：7月10日至12日到后勤宿管部集中办理暑假学生留宿入住手续，学生将由学校安排集中居住。
（六）后勤集团、保卫处、宿管部等相关单位做好服务及相关日常安全保卫工作。
三、日常管理
（一）留校住宿学生的日常管理实行“谁批准，谁管理，谁负责”的原则：1、学生参加由有关职能部门或单位、院（系）组织的，进行竞赛培训、项目开发、集训、社会实践、勤工俭学等活动的由组织单位带队老师负责日常安全教育和管理，为学生安全责任人；2、学生为考研申请留校的，该院（系）学工负责人和相关辅导员为责任人，凡是院（系）有学生申请考研留校居住的凭听课证，征得家长同意后，结合该生平时表现，可以考虑同意学生申请；要求院（系）暑假安排日常值班，形式可以灵活，但必须做到准确掌握学生详细情况，24小时开机，有任何情况半个小时内必须赶到学校。
（二）留校住宿学生必须遵守学校的各项规章制度，服从学校宿舍管理人员的管理，不得外宿。如确有特殊情况不在学校住宿的，必须经带队老师或所在院（系）学生工作负责人同意，并办理请假手续。（见附表3，学生填写三江学院暑假留校请假条，交组织单位或院（系）相关负责人审批，报宿管部备案）

（三）学生留校住宿期间要注意加强安全防范意识，贵重物品（如电脑、现金等）要妥善寄存，不能存放在寝室。损坏或丢失学校概不负责。
（四）留校住宿学生如需延长或缩短住宿时间以及中途离校，应提前向带队老师或所在院（系）辅导员提出申请调整住宿时间，辅导员同时将调整情况报告宿舍管理中心。
（五）学生日常自习地点为：图书馆或宿舍。图书馆开放时间为白天和晚上（晚上到9点）；暑假期间教室原则上由教学楼物业管理部门进行统一管理、关闭、贴上封条；有关部门或院（系）确实需要教室上课或组织集体活动的，由相关负责人必须向教务处申请、批准，教学楼物业管理部门在上课后及时关门。

（六）严格执行按时就寝熄灯制度，暑假期间须在23点之前回寝室，23点30分前熄灯就寝。
（七）严禁在宿舍区使用电炉、“热得快”等大功率电器，严禁在宿舍区使用或藏留易燃易爆物品，严禁在宿舍内打牌赌博，观看传播黄色、淫秽光盘和书刊，严禁私自调换寝室和留宿来客。
（八）留校学生用电，参加学校相关部门、院（系）组织的社会实践、集训或项目开发等各类活动的学生，由相关部门、院（系）负责人办理购电手续；其他个人申请居住的，由本人在所在楼宿管办公室办理购电手续。

（九）住校期间一旦发现有违纪现象，立即取消在校住宿资格，并按照《学生手册》相关规定给予纪律处分。
附件2： 
三江学院暑假学生留校住宿申请表
	姓  名
	 
	性别
	 
	联系电话
	 

	院（系）、专业
	 

	家 庭 住 址
	 

	家庭联系人、电话
	 

	留校原因
	□考研上课         □参加培训、项目开发或社会实践活动 

□学校勤工俭学     □其他：

	留校时间
	月    日——    月    日

	申请和声明内容 

1、本人申请暑假留校住宿，并已经获得家长同意。 2、本人暑假在校住宿期间，服从学校统一集中住宿安排，保证遵守学校学生手册及公寓管理有关规定，遵守请销假制度和考勤制度，保持住宿环境的整洁、卫生，服从管理站工作人员的管理。 3、暑假在校期间因本人个人原因而发生的安全事故或意外，学校不承担责任。 

  申请人签名：            年   月   日

	组织

单位

审批
	 组织单位：       带队老师：         年   月   日   

（考研学生此栏不需要填写） 

	  院（系）

审核意见
	1、已和其家长联系并确认该学生的申请内容； 

2、结合该生平时表现，同意该学生的暑假留校住宿申请。 

辅导员签字：          

院（系）负责人签字：              院（系）盖章：

      年   月   日


附件3： 

三江学院暑假期间学生留校住宿安全协议书

甲  方：                     院（系）或组织单位带队老师

乙  方：                        （学生姓名）

为加强暑假留校住宿学生的管理，规范学生的行为，依据《普通高等学校学生管理规定》、《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》和《三江学生公寓管理规定》签订本协议。
   一、甲方对暑假申请留校住宿的学生实行审批备案制度。凡暑假自愿申请留校住宿的学生,应符合学校规定暑假留宿的条件，告知家长后方可向所在院（系）提出书面申请，并填写《三江学院暑假学生住宿申请表》。经辅导员审查后签订本协议，报所在院（系）审批，学工部备案。
   二、乙方基于                 原因，乙方自愿申请办理暑假留宿手续，愿意在甲方安排的宿舍里住宿。
   三、乙方承诺在暑假自愿留校住宿期间履行以下责任和义务：
   1、保证申请留校住宿理由的真实，暑假留校住宿一事已告知家长。自行承担因申请理由不实或未履行告知家长义务的一切后果。
   2、中途退宿应向公寓管理中心及所在院（系）办理手续。（提前或延后）
   3、服从学校的统一管理和住宿安排，承担擅自变更住宿所产生的一切后果。自觉接受学校安全管理，服从宿管部门的管理，自觉遵守作息时间。
   4、自觉遵守国家法律、法规，遵守校纪校规，遵守公共秩序，维护学校声誉和大学生的自身形象。
   5、在暑假留校住宿期间，自行承担安全责任。在住宿场所内外发生的安全责任事故与甲方无关。
   四、甲方享有以下权利和义务：
   1、根据乙方申请，负责协调安排乙方暑假的住宿；
   2、不定期检查乙方履行本协议的情况。如发现乙方违反协议，有权取消乙方留校住宿的资格，责令其立即回家。
   五、本协议一式三份，自签字盖章之日生效。甲方与乙方各执一份，学工部备案一份。  

甲方代表（盖章）：                               年    月     日


乙    方：　　　　                               年　  月　  日

附件4： 
三江学院暑假留校学生请假条
	姓  名
	 
	性别
	 
	联系电话
	 

	院（系）、专业
	 

	家 庭 住 址
	 

	家庭联系人、电话
	 

	请假原因
	

	请假时间
	月    日——    月    日

	申请和声明内容 

1、本人申请暑假留校住宿，并已经获得家长同意。 2、本人暑假在校住宿期间，服从学校统一集中住宿安排，保证遵守学校学生手册及公寓管理有关规定，遵守请销假制度和考勤制度，保持住宿环境的整洁、卫生，服从管理站工作人员的管理。 3、现在因为                原因，需请假，本人已经告知家长请假并征得同意，请假期间本人安全问题自己负责，学校不承担责任。 

  申请人签名：            年   月   日

	组织

单位

审批
	组织单位：       带队老师：         年   月   日   

（参加有关部门或院（系）组织活动学生填写） 

	  院（系）

审核意见
	辅导员签字：          

院（系）负责人签字：              院（系）盖章：

                              年   月   日
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