离 校 手 续 单

     院（系）：                 专业：                班级 ：         

学号 ：               姓名：               因                       
须离校，请各有关部门给予办理。
	序号
	部门
	负责人签字及部门盖章
	办理时间
	序号
	部门
	负责人签字及部门盖章
	办理时间

	1
	团委

（体育馆214）
	
	
	5
	财务处

(行政楼A301)
（最后办理）
	
	

	2
	学工部（医保）
（体育馆209）
	
	
	6
	教材保障科

（三江会堂负二楼西侧）
	
	

	3
	图书馆
	
	
	7
	一卡通中心

（三教楼天桥下）
	
	

	4
	宿管组

(各自宿舍楼)
	
	
	
	
	
	


离校学生注意事项：
1． 离校学生必须将办理完的“离校手续单”与学生证交教务处教学行政科。

（行政楼5320办公室）
2．此表适用于所有因休学、退学、出国等离校时办理离校手续的学生。
3．办理完“离校手续单”的学生必须当天离校。
三江学院教务处制表
