        入党材料的要求

一、．入党申请书。     主要内容：（1）、对党的认识和入党动机； （2）、本人经历，家庭主要成员和社会关系情况； （3）、入党的决心；（4）、本人在政治、思想、学习、工作和作风等方面的表现。 实事求是地作一个自我评价，分析主要优缺点，以及今后努力方向

二、思想汇报。     主要内容：  （1）、对每一时期党的重大方针、政策、中心任务的看法和态度；（2）、参加某一项重要的政治活动或学习重要文件所受到的启发教育和学习心得；（ 3）、个人利益同集体、国家利益发生矛盾时，思想上有哪些困惑？自己是怎么去认识的？怎样去解决？

三、政审材料。   要求：个人历史清楚；家庭主要成员与社会关系清楚；个人现实表现清楚。   材料主要内容：（1）本人简历，特别是曾经参加过哪些政治组织和社会团体；（2）本人及家庭主要成员在政治上、经济上、民事上、刑事上的问题。 （3）调查结果和组织上的结论或处理意见；（4）政审材料来源。（政审材料须加盖政审单位党组织的公章。）

四、入党志愿书。   它是发展党员的核心材料，是党组织接收和审批党员的主要依据。填写注意事项如下：

  （1）履历    “自何年何月至何年何月”， 一般从七岁或上小学填起；“起止年月”前后时间要衔接；“地区和部门”应填写全称；“职务”应写明具体职务名称；“证明人”应填写当时领导人或一起学习、工作，熟悉本人情况的人。

 （2）家庭主要成员 应填写父母、配偶和子女，还包括长期共同生活并抚养本人的人。

  （3）主要社会关系  是指本人的旁系亲属，应填写岳父母、兄弟姐妹、伯叔姑舅姨等。

  （4）入党志愿：  应填写的主要内容： 一是对党的认识，包括党的性质、党的奋斗目标、党的宗旨、、党员的义务等；二是入党动机，应联系自己的思想实际和成长过程，着重写清为什么要求入党；三是写清本人入党志愿和决心。要联系实际，怎样以实际行动争取入党。  填写格式：上不写抬头、标题、主送机关名称；下不写落款。

   （5）入党介绍人的意见 ：   主要是填写其对被介绍人的思想觉悟、政治品质、工作表现等方面的看法，并对被介绍人入党表明态度。同时应写明介绍人职务。

  （6）支部大会通过接收预备党员的决议： 主要填写两方面内容。一是说明对申请入党者的基本评价，是否基本符合党员条件。支部大会是否同意发展其入党；二是写明支部大会表决的情况，写明支部正式党员数，到会党员数，表决时（正式党员）同意、不同意和弃权的人数，最后表决结果。最后写上支部名称，通过决议的年 月 日，并由支部书记签名盖章。

  （7）上级党组织派人谈话 ：  主要填写对申请入党者对党的认识、入党动机、政治表现的基本评价，要写明是否同意其入党。同时要写明谈话人的姓名、职务、谈话时间（年 月 日）

 （8）支部大会通过预备党员转正的决议：  填写此栏，应扼要填写对该预备党员在预备考察期做个评价，并写清表决情况和表决结果。是同意按期转为正式党员，还是取消预备党员资格，或延长预备期，并写明延长时间。

五、预备期思想汇报。  要以党员标准衡量自己。思想汇报一般包括：是否坚决执行党的决议，遵守党的纪律，履行党员义务和权利，在群众起先锋模范作用等。

六、转正申请书  标题一般是写《转正申请书》。内容分三方面写。第一是写简况。说明自己何时入党，何时预备期满，并正式向党组织提出转正申请。第二是写自己在预备期的表现。要以党员的标准要求自己，做一次全面的回顾和评价。还有在预备期发生的，应当向组织说明的问题。第三是写今后努力的方向。

（以上材料，除既定的表格以外，其他材料一律采用A4或16开两线报告纸。使用黑色墨水笔书写。）
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