关于举办三江学院第二期教学管理人员培训的通知

各院（系）、基础教学单位：
针对正方教务管理系统投入运行的一年中出现的各种新情况和新问题，需要再次进行培训和总结。经研究，教务处决定对全校各院（系）、教学单位承担教学秘书工作的教学管理人员进行第二期培训，现将有关安排通知如下：

一、培训会时间和地点
2010年7月13日一天，上午8:30开始，行政楼5322会议室。
二、主要内容
1．2009—2010—2学期教学工作总结；
2．布置近期及暑期重点工作；
3. 教务管理系统使用经验交流；
4．正方教务管理系统使用年度总结和培训 。
请各院（系）、教学单位承担教学秘书工作的教学管理人员准时参会，如有特殊情况参加不了，须提前向教务处处长请假，届时会议将进行考勤。
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