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关于印发《外单位进三江学院校园开展活动
管理办法（试行）》的通知
各学院、各部门、各单位：

为维护学校正常的教育教学和生活秩序，进一步规范外单位进三江学院校园开展活动，现将《外单位进三江学院校园开展活动管理办法（试行）》 印发给你们，请遵照执行。
特此通知。
附件：外单位进三江学院校园开展活动管理办法（试行）
                                    三江学院

                                 2018年7月18日

三江学院校长办公室                  2018年7月18日印发
附件：

外单位进三江学院校园开展活动管理办法（试行）
第一章 总则
第一条 为维护学校正常的教育教学秩序和生活秩序，进一步规范外单位进三江学院校园开展活动，根据有关文件及我校实际，制定本办法。
第二条 外单位进三江学院校园开展活动分非商业性活动、商业性活动类。外单位进三江学院校园开展各类型活动必须符合国家法律法规，符合学校的各项有关规定，不得影响校园正常教学生活秩序。
第三条 本办法适用于外单位进三江学院校园开展各类型活动（校内营业网点经营性活动不在此办法规定范围之内）。
第二章 外单位进校园开展活动申请与审批

第四条 校园内各类非商业性活动，根据活动类型采取分类归口审批办法进行。校园招聘活动归口招生就业中心审批与办理；学术活动、教职工用书展、教学实践活动归口教务处审批与办理；文化艺术活动归口校团委审批与办理；非学历教育培训归口继续教育与培训处归口审批与办理；通讯服务活动归口校长办公室审批与办理；健康卫生活动归口后勤处审批与办理；消防与治安活动归口保卫处审批与办理；校园宣传活动归口宣传部审批与办理。以上未涉及活动归口校长办公室审批与办理。
第五条 校园内所有商业性活动必须经校长办公室统一审批。未经批准，任何单位和个人均不得擅自在校园内举办任何商业性活动；原则上校园内不开展商业性活动。

第六条 外单位进校园开展活动申请与审批：
（一）外单位进校园开展非商业性活动须向归口管理部门提交活动方案和审批表，提供申请人身份证复印件、联系方式以及其它有关的必要材料。大型非商业性活动必须经主管校领导在审批表上签署意见，并报相关部门备案后方可实施。归口管理部门代表学校对在校园内开展非商业性活动负责。

（二）外单位进校园开展商业性活动须向校长办公室提交活动方案和审批表。外单位除了必需满足第六条第一款之外，需制定《安保应急预案》，签订协议和保证书。

（三）外单位进校园开展所有活动遵循“谁主办谁负责”原则。非商业性活动由归口管理部门视具体情况及活动规模决定是否向保卫处备案，确保校园安全稳定。所有商业性活动一律向保卫处备案。

（四）凡开展的公益性宣传与服务活动，不收取场地使用费；非商业性活动由归口管理部门决定是否收取费用。开展商业性活动需向学校财务处缴纳有关费用，缴纳标准由归口审批单位拿出相应收费标准规定并报备财务处核定。
（五）经审批同意在校内进行的活动，须严格遵守学校规章制度，严格遵守时间、场地安排、活动规模、种类，不得影响学校正常的教育教学秩序和生活秩序。
第三章 违规处理
第七条 未经批准或未按审批要求擅自在校园进行的各类商业性、非商业性活动，由保卫处根据校园治安管理规定予以处理；对公共设施造成损坏的，由主办单位或责任人按价赔偿。
第八条 未经批准或未在审批指定区域进行张贴、放置、悬挂宣传品，或宣传内容、形式等违反国家法律、法规的，由归口部门或保卫处及时予以制止、取缔。
第九条 校园内严禁未经审批以各种名义在校园内从事各类商业性、非商业性活动。违反学校有关规定视情节由学校给予相应处理。
第四章 附 则
第十条 外单位来校开展活动内容要和高校文化氛围相一致，本着“谁主管、谁负责”的原则，出现问题的由归口审批单位负责。
第十一条 外单位进校园开展相应活动一律填写外单位进校园开展活动审批表。
第十二条 本办法由校长办公室负责解释。
第十三条 本办法自公布之日起实施。原有关规定与本办法不一致的，以本办法为准。
附： 

外单位进校园开展活动审批表
	外单位名称
	

	活动类型
	□非商业性活动            □商业性活动

	活动内容
	

	时间段
	
	使用场地
	

	申请人
	                               
	联系电话
	

	活动现场负责人
	
	联系电话
	

	□是  □否 收取费用；押金：     元；场地费：     元；其他费用（     ）：       元。

	主管部门
审批意见
	                    负责人签名(公章)：   

                                  年     月     日

	分管校领导

审批意见
	                                   年     月     日

	财务处

审批意见
	已交押金         元，场地费         元，其他费用（        ）      _     元，同意审批。             

负责人签名(公章)：     　                     

 年     月     日

	报备部门
	
	
	
	

	
	
	
	 
	

	备注栏
	1、 外单位进校园开展一切活动须遵守三江学院有关规定，服从我校管理；       2、外单位进校园开展大型活动需附上安全责任承若书（单位负责人签字并盖章）。


� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���









- 2 -

_1593411236.unknown

