土木工程学院毕业设计关键点告知书
各毕业设计指导教师：
结合评估专家和往年外送专家意见，现将毕业设计关键点告知如下：
1）所有文档标题要规范统一，标题字数不宜超25个。标题工程和正文工程的工程名及地点等信息务必一致。
2）为避免时间填写不统一，可采用相对时间。
3）开题报告的综述部分要与课题密切相关，参考文献中的规范应是最新版本。
4）指导情况记录表12份，每份填写内容为专业问题，不记录工作流程，要填写具体问题，教师意见也要有相关呼应。
5）外文翻译要达到通顺。
6）指导老师评阅和评阅老师评阅的意见要有区分，优、良、中等不同等级的意见要有区分。
7）答辩记录是答辩秘书老师填写的，务必不能使用学生口吻。答辩问题应问专业问题。答辩评语应与评阅意见区别。答辩小组成员务必需回避自己指导的学生。
8）查重每人只有2次机会，教师应与学生讲清楚，如果第2次查重再不通过，将不能答辩或答辩不通过。
9）土木工程专业图纸质量是专家查阅的重点，请指导教师严格把关，图纸应整洁规范与计算书吻合。
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