附件：
三江学院2018年资产清查工作实施方案
为了进一步加强学校资产管理，维护资产的安全和完整，合理配置和使用资产，提高使用效益，保障教学、科研等工作的顺利进行。同时，配合本科教学审核评估，核准资产账、物情况，确保帐帐、帐实相符，标识明晰。经研究决定，组织开展2018年资产清查工作。为确保清查工作顺利开展，特制定资产清查工作实施方案。

   一、资产清查目的
1.全面摸清家底。通过资产清查，做到全面彻底、不重不漏，真实、全面、准确地反映资产管理的现状，防止资产流失。
2.精细化资产管理。通过资产清查，妥善处理盘亏、盘盈的资产，及时处置闲置和报废资产。优化资产配置，确保物尽其用。
3.迎接本科教学审核评估。通过资产清查工作的开展，进一步加强和规范资产管理，以准确、求实、规范的资产管理水平迎接本科教学审核评估。

4.完善资产管理制度。通过资产清查，发现问题，分析问题，进一步完善管理制度，建立资产管理的长效机制。

   二、资产清查基准日及清查范围 
清查基准日： 2018年3月31日（以入帐日期为准）。

清查范围：我校纳入资产统一管理的固定资产、土地房产、低值耐用品均属于本次清查范围（具体登陆资产管理数字化平台“固定资产管理系统”和“低值耐用管理系统”，清查各单位名下的固定资产和低值耐用品）。

   三、组织领导
（一）学校成立资产清查工作领导小组，全面负责全校资产清查工作的组织领导。

组长：唐万宏
副组长：吴中江   武正林

成员（按姓氏笔画排序）：毛明荣、王小苏、王海桥、刘玲、张五力、张军、李云涛、周学军、武艳、俞苏、郭红、郭彬、康静

主要负责：审定资产清查工作实施方案；带队核查各二级单位资产情况；协调解决学校资产清查工作中出现的有关问题；审定学校资产清查结果。

资产清查工作领导小组下设办公室。

办公室主任：张军
副主任：郭红、王海桥、刘玲
成员（按姓氏笔画排序）：李晓娟、李冰、李捷、陈丽娜、周勤瑾、赵四顺、戴浩

主要工作：制定学校资产清查工作方案并报学校资产清查工作领导小组审定；执行学校资产清查工作领导小组的决定并组织具体实施；组织协调核查工作，审查、汇总、上报清查报表。

（二）各二级单位成立资产清查小组，由分管资产工作的负责人担任组长，办公室主任和资产管理员组织实施，按照学校资产清查工作的要求，具体负责本单位的资产清查工作（各单位资产管理员及资产管理负责人一览表见附件）。
   四、组织实施
（一）准备阶段（4月-5月上旬）
1.成立资产清查工作领导小组，制定资产清查工作实施方案；
2.召开资产清查工作布置动员会议，布置资产清查工作；

3.组织开展学习和培训。

（二）自查阶段（5月上旬－6月4日）
1.各单位自查。各单位资产管理员登陆资产管理数字化平台“固定资产管理系统”和“低值耐用管理系统”导出资产明细帐目，进行资产自查。要求：800元（含）以上的固定资产采取以账查物，以物对账双向核查的方法进行核查，并按照《关于规范三江学院固定资产标签粘贴的工作要求》（见附件）重新张贴新的资产标签（标签由资产办统一制作发放）。800元以下的资产，要对照资产明细帐目逐条核对，以实物反向与资产明细帐目对照，以防遗漏，做到帐物相符。

2.自查结果处理。各单位自查出的属于内部使用单位、使用人、存放地点等信息发生变化的，由资产管理员登陆资产管理数字化平台按归口管理权限提交“资产变动”申请；查出的属于跨部门变动的资产，转出部门资产管理员在资产管理平台按归口管理权限提交“资产变动”申请，同时填写《三江学院资产调拨单》交转出部门、接收部门、资产归口管理部门签字盖章。归口管理部门对资产平台中提交的“资产变动”在线完成审核。
3.填写自查报表。对于有账无物（盘亏）的情况填写《资产清查盘亏明细表》，对于有物无账（盘盈）的情况填写《资产清查盘赢明细表》，盘盈、盘亏明细表汇总在《资产清查统计表》。对于闲置资产和申请报废资产，填写《资产报损报废申请表》和《闲置资产报表》，经单位主管领导签字后，于6月4日前报资产管理办公室。
4.学校土地房产情况专项核查。学校实际使用的土地房产情况由各校区及相关部门指定专人负责核查，必要时组织实地测量。按要求填写《三江学院占地权属情况核查统计表》、《三江学院房产情况核查统计表》并提供相关依据。
（三）核查阶段（6月5日-7月）
1.组织核查。清查领导小组办公室协调有关人员到各单位核查，核查人员填写核查情况报表。
2.核查反馈。清查领导小组办公室将核查结果反馈至各单位进行整改。

3.汇总。清查领导小组办公室汇总各类统计报表，并组织起草清查报告，上报资产清查工作领导小组。
（四）总结评比阶段
1.总结。资产清查工作领导小组审定清查报告，并针对问题研究解决方案，制定管理措施，做好准备迎接本科审核评估。
2.评比。评选清查工作先进，并给予表彰。 
五、工作要求
（一）加强领导。各单位要加强资产清查工作的组织领导，单位负责人应切实履行管理责任，分工明确，落实到人，保证资产清查结果真实可靠，确保资产清查工作按时完成。此项工作作为对各单位年终考核内容之一。
（二）精心组织。各单位要做好动员、培训、宣传工作，认真学习相关文件，并结合本单位实际制定资产清查的具体实施方法，保证工作顺利完成。

（三）严肃纪律。各单位应坚持实事求是的原则，如实反映资产管理情况和存在问题，不得瞒报虚报，对于清查工作中出现的违规违纪行为，将按相关规定处理。

（四）其它要求。在清查过程中要认真对照资产管理数字化平台“固定资产管理系统”和“低值耐用管理系统”中的明细账，如实填写好报表，并特别注意核对资产信息，确保所有资产都有明确的使用人、保管人、存放地点，并按规定张贴资产标签。

附件：
附1.资产清查统计表
附2.资产清查盘亏、盘赢明细表
附3.资产管理员、资产管理负责人一览表
附4.关于规范三江学院固定资产标签粘贴的工作要求

