三江学院文件

院教字 [2006] 40号

关于2005—2006学年第二学期期末教学工作安排的通知
各院系、各部门：

    本学期期末将近，经研究，现将期末教学工作的具体安排通知如下，请全院各部门协调配合把各项工作做实、做细、做好：

一、关于考试

（一）考试复习：

1、任课教师在复习时应按课程教学基本要求全面、系统地对本课程的知识点和能力结构进行梳理，绝不允许给学生划范围、指重点、暗示、透题等。请各院系、各教学单位的领导切实加强检查，一经查实将按教学事故相应条例进行处理。

2、为了稳定考前教学秩序，不加重学生考前学业负担，使学生能均衡学习和复习，在考试前两周不安排调课、补课。

（二）考试时间安排：

1、为了顺利做好毕业生资格审查工作，2006届毕业生最后一学期的课程补考须在6月3日前结束，请各有关院系协助教务处做好安排；毕业前自学重修考试须在6月10日前结束。

2、大学英语传统四、六级的统考分别安排在6月17日上、下午，为了保证考场安排及考试的顺利进行，这一天不安排补课；高专英语统考在6月18日上午进行；大学英语教改班新题型的四级统考安排在6月24日上午。

3、其他各本、专科班级的考试按校历进行，详见期末考试安排表。

（三）考试组织：

1、请学工部在全校学生中认真组织一次严肃考风、考纪、树立优良考风的教育。

2、6月16日下午3：00在图书馆演讲厅，教务处组织四、六级统考、高专英语统考和期末考试的考前培训，请全体监考人员及考场巡视人员准时参加，不得迟到和缺席。

3、试题：

①按同一教学大纲讲授的课程，原则上应实施教、考分离，实行“三统一” 的考评方式，即统一试卷、统一评分标准、统一阅卷评分。

②期末考试笔试课程须提交深、广度相同，教学要求一致的A、B两套试卷，其内容、难度及题量应相当，于课程结束前2周，连同参考答案、评分标准及《三江学院试卷审核表》装入《三江学院试卷专用袋》密封后交教务科。

③ 试卷应确保内容无误、字迹清晰、图形准确，并不得有漏题、错题、重题。

④ 试卷要标明开卷或闭卷，开卷考试的课程还应说明允许学生带进考场的资料。
4、阅卷：

统考试卷都应将班级、学号、姓名密封后按评分标准组织统一阅卷，卷面成绩评定后再拆封交各任课老师登分。

5、评分及其他：

要科学、合理、公平、公正评定学生的成绩。应将平时成绩、期中测验成绩和期终考试成绩按规定的比例综合评定，平时成绩给定要有根据，评分比例写明在考试成绩单下方。（登记成绩单的要求见2006年5月16日下发的教字[2006]30号文件《关于登记考试成绩单的要求》）

请各位任课老师将成绩单填写完整后，于考后四天内交教务处学籍科（行政楼109室）。

每门课程考试完毕后，任课教师应填写《考试分析及课程教学小结表》，课程负责人审阅，经系主任签字后与成绩单一并交学籍科，复印件留本教学单位与试卷一并装订。

《学生考勤及成绩考核登记簿》交有关院系、教学单位审验存档。

阅毕试卷按学生学号顺序排列，由教师交有关院系和教学单位审验后按要求装订存档。

二、实践教学

期末安排集中进行的校内外实验、实习，要精心组织、认真安排、加强指导、严格考核，确保实践教学达到规定的要求。

实践教学考核要突出考核学生分析解决实际问题的能力。

三、教学任务安排

老生的教学任务书已于3月下达。新生的教学任务书将于6月24日前下达到各院系、各教学单位。请各公共学科组（部）务必在6月20日前将老生的教学任务安排信息返回教务科傅忠文老师处（行政楼106室）。

四、教材保障

老生下学期的教材已陆续到库。个别因故未交的老生教材清单务必于6月5日前报到教务处教材科，以保证下学期的用书。新生教材计划请于6月底以前上报。

五、暑假补考、学籍处理的安排

根据第三次教学工作会议的精神和院教字 [2005] 155号的安排，从今年暑假开始，原秋季学期初安排的学生补考、学籍处理等工作将调整提前至暑假进行，新学年开学前学籍处理结束。具体安排如下：

1、暑假前所有课程的成绩报送到学籍科，各系负责输入成绩系统，打印成绩单寄送学生及家长，班导师务必将需要补考的同学信息准确及时通知到家长本人。

2、7月31日，需补考的同学返校；

3、8月1日——8月5日安排考前辅导答疑；

4、8月6日——8月12日安排补考；

5、8月13日——8月16日报送成绩；

6、8月17日至开学前，补考成绩输入成绩系统，完成学籍处理。

缓考与补考同时进行。

六、放假与开学

学生放暑假定于2006年7月9日。

下学期报到注册时间：

1、2006年“专转本”新生定于8月31日，老生定于9月1、2日，9月5日正式上课。

2、2006年新生定于9月3、4日。
                                 三 江 学 院
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