三江学院教务处文件
教字〔2018〕133号

关于做好2019届本科生毕业设计（论文）    工作的通知
各学院：

为切实做好我校2019届本科生毕业设计（论文）工作，进一步提升毕业设计（论文）质量，根据《三江学院本科生毕业设计（论文）工作条例》（校教字【2015】60号），现将有关事项通知如下。

一、毕业设计（论文）工作时间安排

各学院可根据实际情况，在学校总计划范围内合理调整，如有特殊情况，请单独报送教务处审核备案。

1、报送工作细则与计划——2018年11月26日前，各学院制订完成并上报本学院2019届本科生毕业设计（论文）工作细则和工作计划。

2、完成选题工作——2018年12月7日前完成毕业设计（论文）的选题工作。

3、任务书下达——2018年12月21日前向学生下达任务书。

4、开题报告——2019年3月1日前学生完成开题报告等材料，并报指导教师审阅，通过后开始毕业设计（论文）工作。

5、中期检查工作——2019年4月上旬前进行毕业设计（论文）中期检查。

6、答辩工作——2019年5月20日前完成，各学院需提前完成2019届毕业生答辩准备工作，以备学校进行答辩抽查。

7、录入成绩——各学院务必在2019年5月20日前完成毕业设计（论文）的成绩录入，发布。
8、论文最终稿上传——2019年5月31日前，上传答辩后论文最终稿。

9、评优、归档、总结——2019年6月6日前，学校进行优秀毕业设计（论文）的评选工作，同时各学院整理归档毕业设计（论文）相关材料并完成毕业设计（论文）工作总结。

以上毕业设计（论文）工作细则、工作计划、中期检查表、评优材料和工作总结等仅需在系统中完成操作或提供电子文档。

二、毕业设计（论文）工作注意事项

1、注意流程的时间节点：本科生毕业设计（论文）工作在网络平台“毕业设计（论文）管理系统”进行，毕业设计（论文）工作的各个流程均会设置截止时间，请相关人员在截止时间前完成各项工作。

2、资格审查：为保证质量，毕业设计（论文）开始前，各学院应对学生进行资格审查，凡累计有16学分（含16学分）以上课程未通过者，不能进行毕业设计（论文）工作；答辩前，学校提供中国知网论文查重系统的权限，各学院统一对学生毕业设计（论文）进行学术不端行为的检测（文字复制比一般不得超过30%），同时按照要求进行毕业答辩资格审查，符合要求方可参加答辩。

3、选题与任务下达：选题提倡真题真做、应用型选题，课题由指导教师确认，并填写《选题、审题表》，报学院审定后向学生公布，选题遵循“双向选择”的原则，学生根据公布的题目自由选择，各专业再根据学生人数和教师指导能力进行调整后确定学生题目。课题确定后，指导教师认真填写《毕业设计（论文）任务书》，经学院领导审定后生效，并于毕业设计（论文）开始前一周内下达给学生。毕业设计（论文）题目和任务书不得随意变更，如有特殊原因确需变更，指导教师需提出书面报告说明变更原因，经学院领导批准后方可变更。

4、答辩工作：毕业设计（论文）答辩前一周，各学院应成立毕业设计（论文）答辩委员会，并按学科或专业成立若干答辩小组，并将答辩委员会和答辩小组名单、答辩日程安排以及未通过答辩资格审查的学生名单报教务处备案。答辩应严格按照“学生陈述”、“答辩小组提问”、“学生回答问题”、“答辩小组给出答辩意见和答辩成绩”的程序进行，答辩不及格者，学生根据答辩反馈意见进行修改，待集体统一答辩完成后，再依照程序安排答辩小组进行二次答辩。在校外进行毕业设计（论文）的学生，视具体情况，可在企业现场组织答辩。具体要求见《三江学院毕业设计（论文）答辩工作规程》。

5、校外毕业设计（论文）：在校外进行毕业设计（论文）要严格执行《三江学院校外毕业设计（论文）管理办法》的规定和要求，必须填写《三江学院校外毕业设计（论文）申请表》，通过批准后，采用“双导师制”，按校内、校外指导教师相互配合，共同指导的方式进行管理。

6、团队毕业设计（论文）：学校鼓励学生组成毕业设计（论文）团队，开展团队研究，具体要求见《三江学院团队毕业设计（论文）管理办法》。

7、重点课题（团队）：为鼓励教师积极参与毕业设计（论文）工作，提高毕业设计（论文）质量，学校每年在毕业设计（论文）课题中遴选一定数量的重点课题（含团队课题）予以资助，具体要求按《三江学院毕业设计（论文）重点课题（团队）资助管理办法》有关规定执行。2019届毕业设计（论文）重点课题（团队）的申报与遴选另见《关于做好2019届本科生毕业设计（论文）重点课题（团队）遴选工作的通知》。

三、其他

1、本通知电子稿、毕业设计（论文）管理系统操作手册、《三江学院本科生毕业设计（论文）工作条例》、《三江学院校外毕业设计（论文）管理办法》、《三江学院团队毕业设计（论文）管理办法》、《三江学院毕业设计（论文）重点课题（团队）资助管理办法》和相关表格均可登录毕业设计（论文）管理系统网站和教务处网站查阅下载。

2、联系人：樊德平；联系电话：52354921；办公室：行政楼A310。
附件：2019届本科生毕业设计（论文）工作计划

                                     教务处
2018年10月26日
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