重要照片移交格式样本
例2：重要来访、会议照片
（1）照片：标识可用下述方法中的一种。
①在照片上标注——圈中部分是对该图片的简要说明，事件要素不能缺少，标识于照片上部或下部，具体以不影响图片的构图美观为标准；
②如会议有会标，照相时要照全会场图标，照片上只需标注时间即可；
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（2）说明

	单位
	三江学院
	拍摄地点
	三江学院行政楼外
	拍摄时间
	2008.3.25

	照片名称
	马来西亚英迪国际大学董事长访问我校

	内容说明
	马来西亚英迪国际大学董事长一行与我校领导合影。右三为该校董事长陈友信、右二为中国区事务总监黄诗权、左三为上海办公室负责人王晓怡；正中为三江学院校长陈万年，左二为我校国际合作与交流处处长黄克明。


注：说明贴在照片背面

（3）分类编号（由档案室统一制作）





















