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[bookmark: _Toc11098]一、登录
搜索学校网络平台网址 https://sju.fanya.chaoxing.com ，页面点击“登录”。
[image: 1684482710555]
可使用手机号登录 ，手机号+验证码 ，或学习通扫码登录。
[image: 1684482783839]
登录后 ，进入“个人空间”进行教学使用。
[image: 1685328814493]















[bookmark: _Toc251]二、课程建设
[bookmark: _bookmark3][bookmark: _Toc11669]2.1 新建课程
第一种方式：激活课程。在“我教的课”里显示课程未激活，即从教务系统中对接而来的，其课程内容为空，但有班级学生信息。点击激活：
[image: ]
[image: 1684483509345]
若平台中还没有建设这门课或不想沿用之前的课程，点“直接生成新课程”，则选择生成新课；
[image: IMG_256]
若想继承之前的课程内容，则选择“从已有课程复制数据”，选择需复制的课程点击“开始复制”即可。
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc7940]2.2.2 设置
以“软件项目管理”这门课为例。将鼠标移到课程右上角三个点，会出现一个下拉框包含三个选项。点击“删除”即可删除该课程。
[image: ]
点击“移动到”，可以选择将课程移动到目标文件夹。（文件夹可在页面下面点击创建）
[image: 1685326761411]
点击“课程标签”，可对该课程进行相应设置。
[image: ]

[bookmark: _Toc9715]2.2 实践资料
可先点击切换新版本。
[image: ]
点击”实践资料上传“模块，即可上传该课程的资料。其中教师的姓名、课程名称与课程编号会默认显示出来，无需编辑。下方上传资料区域，带星号的”教学大纲“等为必填项，其他资料老师根据实际情况选自是否上传，最后点击右下角的”提交“即可。
[image: ]
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc31903]2.3 课程章节内容搭建
[bookmark: _bookmark5][bookmark: _Toc32420]2.3.1 创建章节目录
进入课程主页 ，左侧点击“章节”进行课程内容搭建 ，左上角“编辑章节”进入编辑界面。
[image: ]
章节编辑界面左侧为章节目录 ，可通过添加“同级目录”“子级目录”添加章节 ，并在章节中编辑内容。(注 ：一级目录不支持添加内容。)
[image: ]
[image: ]
1.选中需要调整的章或者节顺序 ，点击“上下箭头” ，可调节章节顺序 ，节顺序只能在同一章内调整。
2.若需要把1.1调至第二章 ，可使用[image: ]进行调整 ，选择需要调整的节 ，移动到目标章节即可。
[image: ]

[bookmark: _Toc19751]2.3.2  如何上传课程资源
以上传视频过程为例，上传其他资源步骤雷同。
在课程内容编辑器界面点击点击“视频”按钮。 目前支持四种上传方式：本地上传、电脑同步云盘、资料库、超星视频。可供支持上传的视频格式有：rmvb\3gp\mpg\mpeg\mov\wmv\avi\mkv\mp4\flv\vob\f4v。
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]
视频上传成功后 ，可以对上传视频进行剪辑 ，防拖拽等处理。勾选原位播放，则学生可以在网页直接观看，无需下载。勾选任务点，可设置学生必须观看一定时间的视频才可通过本视频学习。
防拖拽 ：勾选后 ，学生在播放视频时不能进行快进进度条操作。
防窗口切换 ：勾选后 ，学生在播放时不能切换窗口 ，否则视频暂停。
允许倍速 ：勾选后 ，学生可以倍速观看课程视频。
任务点 ：勾选之后 ，该视频为一个任务点，可以在左边选择通过任务的观看进度 ，可选择90%、70%、50%。

[bookmark: _Toc28632]2.4 课程资料库上传
“资料”库 ，可以通过本地上传、添加云盘资源、添加书房资源、图书等多 种方式 ，将相关课程资料 ( ppt、文档、图片等 ) 上传到课程资料库中 ，供学生自由观看 ，设置是否允许下载 ，设置面向开放对象或在章节中引用。
[image: ]
资料库中支持创建文件夹分类整理资源 ，每个资料可以进行文件夹间的移动。文件夹可以设置开放对象 ，共享范围。
[image: ]资料库文件可以点击“更多”做“权限设置”是否允许下载。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31049]2.5 作业
[bookmark: _bookmark21][bookmark: _Toc29657]2.5.1 新建作业
“新建作业”进入作业编辑界面 ，可自定义作业名称 ，支持通过手动编辑、
智能导入、从题库选题三种方式创建作业。
[image: 1684486734192]
因为作业为文件类型的实践报告，所以老师需选择“简答题”，并输入对实践报告的要求。然后点击“完成”并“保存”，即可生成作业。
[image: 1684486869962] [image: 1684487159806]
[bookmark: _Toc15662]2.5.2 作业发布
新建完成的作业 ，在作业库中进行发布。
[image: 1684487262235]
[image: 1684487294608]
进入作业发布页面 ，选择发放对象 ，可以按照班级或者按人发放。
[image: 1684487360946]
设置作业的开始和结束时间 ；及格标准 ，是否可以重做 ，以及防作弊设置 ， 督促设置 ，作答要求 ，评分设置。
[image: 1684487466617]
[bookmark: _Toc32017]2.5.3 作业批改
可按班级查看已发作业。
[image: 1684487828467]
作业列表中点“批阅”，可以看到作业提交的情况 ，已交人数 ，未交人数支持按人批阅和按人批阅 ；并且支持成绩导出 ，在“更多”中 ，可以导出作 业附件(包含学生作答情况 ，教师批改情况 ，学生提交的附件) ；修改成绩 ，批量打分等操作。
[image: 1684487608925]
[image: 1684487671984]
学生个人作业批改页面 ，教师可以对主观题进行打分写评语 ，或打回重做提交成绩等操作。
[image: 1684488036295]
且评语和批语含有富文本框，可以上传图片、音频、文件等，也提供快速评语，点击就可使用无需打字，提高老师批阅速度。
[image: 1684910352449]
且点进学生上传的附件，可进行直接批注打分，教师可以借助手写板等设备进行精细化批阅，最后点击右上角“完成”。
[image: 1684488260633]





[bookmark: _Toc21748]三、课程管理
[bookmark: _bookmark57][bookmark: _Toc1301][bookmark: _bookmark58]3.1 班级管理
在管理页面进行“新建班级”，可进行重命名、分配、删除、移动顺序等操作[image: 1684913584976]   课程由多个教师多个班级使用的 ，可以进行班级分配 ，针对管理。
[image: 1684913713690]
[image: 1684913740379]

[bookmark: _Toc4613]3.2 分组设置
对学生进行固定分组 ，可用于“分组任务“。
[image: 1684913905933]
[image: 1684914086725]
[image: 1684914140003]

[bookmark: _Toc1323]3.3 班级归档
删除班级会保留学习数据 ，相当于归档 ，存放在“已删除班级” ，可以进行 导出 ，在统计页面也可以看到该班级的成绩。可以进行恢复、彻底删除、导出名 单、导出成绩的操作。
[image: 1684914278805]
[bookmark: _Toc18442]3.4 教师团队管理
    课程内可以添加共建教师或者助教 ，一起进行课程建设 ，班级管理等操作。
[image: ]
添加教师/助教后 ，可以进行班级分配、权限设置或移除。
[image: 1685341330114]






[bookmark: _Toc11241]四、教学互动
[bookmark: _bookmark40][bookmark: _Toc13962]4.1 通知
教师可以给课程班级发通知 ，可用于课前预习通知 ，上课通知 ，课后测验通知等场景。并且可以了解已读未读情况 ，能够撤回、重新编辑。
[image: ]
[bookmark: _bookmark41][bookmark: _Toc219]4.2 讨论
师生可以在讨论区进行问题交流和分享。教师可以针对某个班级发放讨或或者面向全部班级发放 ，支持加精和置顶展示。
[image: ]

[bookmark: _Toc31865]4.3 班级活动
平台上设置活动与学习通 APP 互通 ，教师可通过平台备课，通过学习通进行发放。
班级活动页面 ，也可以进行新建班级、班级重命名、删除、移动顺序。
[image: ]
或直接选择班级进行上课，进入班级活动列表，点击“添加活动” ，可进入活动列表 ，进行活动设置。除活动控件外 ，还支 持添加教案、章节、图片、视频等更多资料添加在活动区域 ，搭配投屏在课堂上进行展示。且移动端app也支持使用。
[image: 1684488672039]
[bookmark: _Toc28248]4.3.1 分组任务
分组任务功能介绍 ：以问题为学习的起点 ，教师以学生学习小组为重要的推动性 ，通过指导 小组成员展开合作，发挥群体的积极功能，提高个体的学习动力和能力 ，直至完成特定的教学任务。
分为标题和内容 ，内容可以为文字、  图片、音视频等。支持学生提交图片、文字、音频、视频、文件等形式的答案。
[image: 1684915153272]
[image: 1684912143975]
分组方式 ：固定分组、学生自选分组、组长建组和随机分组四种方式。
①固定分组：
在分组方式一栏中选择【选择分组方案】，可选择已经设定好的分组的方案。
[image: 1684914568983]
[image: 1684914504151]
②自选分组 ：
在分组方式一栏中选择【学生自选分组】➡教师设定分数和每组人数上限 ，进行任务发布。
[image: ]
学生收到任务 ，自选分组进入 (如下图 ) 。
[image: ]

③组长建组 ：
在分组方式一栏中选择【组长分组】  (组长需线下指定)

	[image: ]


任务发布后 ，组长进入任务点击“新建分组” ，即可创建小组并选择组员 ， 小组创建成功 ，系统自动标记新建分组学生为组长。
     组长操作界面 ：



	[image: ]
	[image: ]


④随机分组 ：
随机分组由教师设定组数 ，系统根据组数随机分配学生进组。
[image: ]

以上分组方式，任务发布后，教师可以调整组员分组，移动或删除，也可设置组长。
评价设置 ：教师评价、组内互评、组间互评和自评四种方式 ，权重总和为 100%。
[image: 1684914971906]
且可设置只允许组长提交。
[image: 1685330451231]
[bookmark: _Toc19778]4.3.2 分组任务内容上传与批改
任务发布后，小组内只需其中一人提交即可。
（此为学生界面提示）
[image: 1685330451252]
学生提交任务时，以最后一个提交的为最终答案 ，批阅人和学生均可以查看之前的编辑记录，且在任务批阅页面，进行评分、评语，可二次修改。
（此为学生界面提示）
[image: 1685330869561]
学生提交任务后，老师可在班级活动管理界面找到已发布的小组任务，点进去就可对小组作业进行批阅。
[image: 1685331106327]
选择想要批改的小组，即可看到其提交的作业，与作业批改操作步骤相同。且可直接对小组直接打分，填写评语。小组每个人的得分相同。
[image: ]
还可对小组成员单独打分，即可每个人分数不同。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc10981]五、教学运行数据统计
[bookmark: _bookmark71][bookmark: _Toc6922]5.1 基础数据
统计中 ，可查看课程基础数据 ，课程建设情况 ，运行情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc1758]5.2 课堂报告
记录教学使用全过程 ，支持导出。
[image: ]


[bookmark: _Toc18506]5.3 学情统计
针对每个教学环节成绩数据均有记录 ，并支持查看每一项的想去 ，支持可以一键导出。
[image: ]
其中点击“章节任务点”的详情教师可以清晰掌握每个章节内容学生的学习情况和进度。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc2108]5.4 学生成绩
教师可以设置是否允许学生查看成绩 ，按照不同维度进行排序查看学生成绩 ，学生学习进度 ，并可以一键导出成绩详情。
[image: ]
[image: ]
点击”权重设置“，老师可以根据课程需求对学生各部分表现设置权重，没有用到的模块设置为0，最后自动汇总成相应的总分。
[image: 1684915996533]
[image: 1684916129062]
还有更多权重设置选项，老师可以根据课程的需求进行选择。也可以进行自定义选项。
[image: 1684916283143]
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