三江大学教务处文件
教发〔2006〕61号

关于举办第一期教务管理系统软件培训的通知
各院系、公共学科组：

自引进教务管理软件以来，教务秘书系统一直未能得到充分地开发和运行。本学期开学已近四周，调停课次数很多，纸质课表的调整无法及时反应这些变化，而教务秘书系统课程管理模块的运行将可以改变现状，发挥教务处与教务秘书共享教学信息，提高办公效率的功能。

根据教务处总体工作安排和迎接明年教学评估的要求，本学期必须于10月8日前将已排好的课表安排上网，并进行实时调整，同步反应调停课和教室使用情况，发挥教务秘书系统课表管理模块的作用。经研究决定，教务处教学行政科将于9月28日晚18:00-21:00举办第一期教务管理系统软件培训。

一、培训地点：体育馆三楼院招生就业办公室机房。

二、培训人员：各院系、学科组秘书。

三、培训内容：

1、如何核对本院系教学任务书；

2、如何维护本院系上课教师信息；

3、如何维护本院系开课表；

4、如何安排课表上网。

此次培训是教务秘书系统课表管理模块的一次熟悉过程，同时也是下学期利用系统进行排课的一次演练。届时请各院系、公共学科组秘书准时参加，任何人不得缺席、请假。
                               三江大学教务处
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