关于组织开展网络教学准备工作自查的通知

各教学单位：
根据《三江学院关于2019-2020第2学期教学工作安排的通知》，各教学单位已按工作进程稳步推进疫情期间网络教学的各项工作，为确保2月24日顺利开学，请各单位对教师课程建设、学生注册、学生选课等工作进行检查，自查方式如下：
一、教师与学生的自查
1.教师自查
①是否完成教学平台注册认证？
②引用外校课程资源的，是否已导入课程资源；自行录制课程的，前二周的课程是否已录制完毕并导入平台？
③是否已完成前二周的教学设计与安排？
④课程是否已布成功？
⑤是否已导入学生名单？（如需导入学生名单的）
教师可根据平台自查图示（附件1）进行自查，若仍存留未解决的或其他问题，请联系本单位或校级各平台管理员咨询解决。
2.学生自查
①是否完成四大平台注册认证？
②是否已加入本班的课程学习？
若出现上述问题，应联系辅导，由其向学校平台管理员咨询解决。
二、教师与学生的互查
1.教师查看本教学班学生是否齐全。若有缺席，请及时向学院反馈，请学生辅导员督促学生参加相关课程学习。 
2.学生根据学校公布的各班课程安排表（附件2），查看本班课程是否缺失。若缺失，请及时告知本班辅导员，由辅导员向学院反馈缺失课程，检查缺失原因后及时通知学生。
三、各教学单位的自查
各教学单位应熟知本单位有哪几位有困难的教师，做到一对一指导。围绕教师、学生、课程三要素，检查网络教学的各项准备工作，帮助教师顺利开展网络教学工作，组织学生进入网络课程学习，有条件的教学单位可适当组织教师与学生开展课前互动测试。
[bookmark: _GoBack]所有自查工作请于2月22日24:00前完成。对自查过程中发现的问题，请各教学单位能及时解决、及时反馈。
特此通知。

教务处
2020年2月20日

附件1 ：教师在各平台自查图示
附件2 ：各班课程安排表
