附件：
三江学院实践教学专项经费管理办法（试行）
第一条  实践教学专项经费的内容与来源
（一）实践教学专项经费是指专项用于完成人才培养方案所规定的实验、实训、课程实习、认识实习、生产实习、专业实践、课程设计、学年论文、毕业实习、毕业设计（论文）等实践教学环节的费用。
（二）实践教学专项经费由学校预算安排，主要包括：“实习经费”、“实验材料费”。学校根据各学院在籍学生人数，按年度下拨。其中：实习经费补贴（即目标管理责任制包干经费中的生产实习经费）标准为生均150元，工科学院实验材料费补贴标准为生均150元。
第二条  实践教学专项经费的使用原则
（一）按教学计划使用原则：要严格执行教学计划，依据实践教学环节的有关内容实施，并按年度制订本学院“实习安排及经费支出计划”，于每年1月报送教务处备案。
（二）专款专用原则：要实事求是、专款专用，不得以任何理由挪作它用。
（三）勤俭节约原则：在保证完成教学任务和质量的前提下，本着厉行节约、合理使用和讲求效益的原则，“就近就地”安排实践教学活动场所；实践教学经费计划要精打细算，使用中应量入为出、杜绝铺张浪费。
第三条  实践教学专项经费的使用范围
（一）实习经费
1、实习经费的开支范围
（1）实习指导教师和实习学生的保险费、交通费、住宿费、伙食补助费以及个别特殊专业（如艺术、建筑、旅游等）的旅游景点门票费。其中，教师联系实习、带队实习的差旅费按《三江学院差旅费管理办法》规定的标准执行，如教师连续工作超过10天，10天以上的差旅补助费用按标准的50%计算；学生的城市间交通费标准参照教师标准，学生的市内交通费标准为10元/人·天，学生的住宿费标准为75元/人·天，学生无伙食补助费。
（2）实习单位管理费及聘请校外指导教师讲课费。实习单位管理费按接收实习教学单位标准执行，凡收取管理费的单位，原则上不再另支付实习单位指导实习人员及其他相关人员的酬金等费用；聘请校外指导教师讲课费参照学校外聘教师课酬金标准。
（3）实习教学资料费、耗材费等其它费用。
（4）实习经费不可列支餐费、食品费、汽油费、出租车费、通讯费。
2、实习经费的报销额度
（1）单次实习经费的报销总额度=参加实习学生人数×生均单次实习经费使用额度；教师联系实习、带队实习产生的费用不占用单次实习经费的报销总额度，可在“实习经费”中报销，也可在“教学运行经费”中报销，由各学院根据情况自行选择。
（2）生均单次实习经费使用额度为：校内实习每个学生一周不超过50元；市内实习每个学生一周不超过100元；省内实习每个学生一周不超过200元；省外实习每个学生一周不超过250元。
（二）实验材料费
1、实验教学耗材费：指用于实验教学的元件、器件、配件等低值易耗品、低值耐用品及其它耗材。
2、实验教学业务费：实验制作加工费、测试费以及资料购买、复印、打印、装订费。
第四条实践教学专项经费的管理与报销
（一）实践教学专项经费实行“经费包干、超支不补、结余清零”。在项目经费总额度内，各学院按规定的使用范围包干使用，并执行财务处、实验室建设与设备管理处等有关部门的规定和要求凭有效票据报账。其中，实习经费使用范围中的“实习单位管理费及聘请校外指导教师讲课费”不得超过实习经费总额的三分之一，“实习教学资料费、耗材费等其它费用”不得超过实习经费总额的五分之一，各学院要严格控制有关比例，学校将在每年底对各学院实习经费使用情况进行检查，如发现违反规定的情况，将扣减下一年度下拨的实习经费。
（二）各学院可根据实际情况在额度标准总额内自行制定不超过本办法标准的本学院学生实习交通费、住宿费及其他费用标准，报销费用不得超过实际产生费用票据的金额；学生在完成实习任务后，各学院根据本办法规定凭票据报销有关费用，也可根据费用使用额度，提供学生名单和费用明细计算报销，由学校财务处直接打入学生银行卡。
第五条本办法由教务处和财务处共同负责解释，自公布之日起执行，同时废止此前的相关规定。
