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关于印发《三江学院招生工作人员廉洁自律有关规定（试行）》等招生有关规定的通知
各院（系）、各部门：
为做好我校招生工作，经学校研究，制定《三江学院招生工作人员廉洁自律有关规定（试行）》等招生有关规定，现印发给你们，请遵照执行。
附件一：三江学院招生工作人员廉洁自律有关规定（试行）
附件二：三江学院招生咨询接待工作准则

附件三：三江学院录取现场管理准则
                                  三  江  学  院 
二〇一三年六月二十四日

主题词：印发　招生  规定  通知
三江学院校长办公室                 2013年6月24日印发

附件一：

三江学院招生工作人员廉洁自律有关规定（试行）

为了保证国家招生政策法规的正确贯彻执行，维护招生工作的权威性、严肃性和考生的合法权益，确保我校招生录取工作的顺利进行，特制定我校招生工作人员廉洁自律规定如下：

一、学校招生工作必须严格执行国家和各省有关招生政策、法规和学校有关招生工作的各项规定，全面体现德、智、体、美等方面综合评价，全面考核，择优录取和公平竞争、公正选拔的原则，严格掌握录取标准，维护广大考生的合法权益，维护学校的良好形象。

二、学校在招生工作中自觉遵守“六公开”，即：招生政策公开，高校招生资格及有关考生资格公开，招生计划公开，录取信息公开，考生咨询及申诉渠道公开，重大违规事件及处理结果公开。

三、凡参与招生工作的相关人员，将进一步严格遵守教育部高考招生“六不准”的规定：

（1）在招生工作中，不准违反国家有关招生规定；

（2）不准徇私舞弊、弄虚作假；

（3）不准采取任何方式影响、干扰招生工作正常秩序；

（4）不准协助、参与任何中介机构或个人组织的非法招生活动；

（5）不准索取或接受考生及家长的现金、有价证券，或接受与招生有关的请托人的任何礼品礼物和宴请；

（6）不准以任何理由向考生及家长收取与招生录取挂钩的任何费用。

四、招生录取工作人员在招生工作中应自觉遵守教育部“十禁止”规定，即：

（1）严禁省级招办在政策之外降低标准向有关高等学校指名投放考生档案；

（2）严禁省级招办对已录取考生违规变更录取学校；

（3）严禁高等学校利用调整计划等降低标准指名录取考生；

（4）严禁高等学校在任何时间以任何理由向考生或家长收取与录取挂钩的任何费用；

（5）严禁高等学校参加各类中介机构组织且未经省级高校招生委员会批准的招生现场咨询活动；

（6）严禁高等学校在录取工作结束前以各种方式向考生违规承诺录取或签订“预录取协议”或以“新生高额奖学金”、“入校后重新选择专业”等承诺吸引生源；

（7）严禁高等学校开展恶性生源竞争或通过虚假宣传诱导考生填报志愿甚至欺骗考生入学；

（8）严禁高等学校无计划录取或超出省级招办核准的录取考生名册范围违规发放录取通知书；

（9）严禁高等学校避开省级招办通过中介机构或中学教师等自行组织生源录取考生；

（10）严禁军事院校未经教育部批准以各种名义招收所谓“地方委培生”或“自费生”。

五、纪检监察部门要坚持“全程参与，重点监督”的制度，重点做好对录取过程中各专业投档、退档、调节性计划使用情况以及新生入学后资格审查工作的监督检查。

六、实行责任追究制度。按照“谁主管，谁负责”的原则，从组织机构、工作制度和程序上，采取有效措施，把国家和省各项招生政策落到实处。对招生工作中出现的重大问题要及时妥善处理，对失职、渎职造成工作损失的，要按照有关规定严肃处理当事者，并追究有关领导的责任。

七、招生工作中遇重大或疑难问题，必须经过校招生委员会集体讨论决定，个人不得擅自决定。

八、执行回避制度。有直系亲属当年报考我校者，应主动回避当年招生录取工作。

九、严格收费标准。要按照有关规定收费，所有收费项目和标准都要经过省有关部门批准，收费要有根据，要公开透明。禁止自立收费项目和标准，禁止以任何理由搞“双轨”收费和降分高收费，禁止收取“转专业费”等国家统一规定项目以外的费用，禁止以“增加计划”、“赞助”等名义乱收费，禁止委托“中介机构”和个人进行招生和收费。所有收费都要纳入学校财务，禁止搞帐外帐和乱收、乱支行为。

附件二：

三江学院招生咨询接待工作准则

招生咨询要遵循“急考生所急，想考生所想、办考生所需，树立为考生服务的思想”的原则，做好我校的招生、咨询接待工作。

1、每天按时上、下班和值班，上班、值班实行签到制度。

2、需请假时，提前向分管部长请假，请假获准后方可离岗，一般情况下不允许私自调班。

3、衣着整洁，行为举止文明得体、大方，树立三江良好的形象。

4、热情、细致、耐心地接待来电、来访的考生及家长，认真、负责、不厌其烦的解答考生及家长的问题，并按要求做好记录。

5、遇到疑难问题即时向领导请示，不擅自作主回答。

6、咨询结束后做好工作记录，工作记录及时交给招生办公室。

7、咨询接待室的全体工作人员要发扬团队合作精神，相互帮助，相互团结。

8、服从招生办公室的工作安排和调度。

9、廉洁自律，自觉遵守《三江学院招生工作纪律守则》。

10、外出参加招生咨询会、各办公室电话在接待招生咨询时都须遵循上述制度。

附件三：

三江学院录取现场管理准则

为了切实维护我院校招生工作信誉，严肃工作纪律，保证录取场所的正常秩序，顺利完成网上录取任务，现对我校录取场所管理作出如下规定：

1、录取场所实行分层次封闭式严格管理，严格门卫检查制度，凭有效证件出入。进出我校远程录取场所凭我校发放网上录取工作专用证件。

2、录取现场各招生录取工作人员要自觉遵守工作纪律，服从统一管理，严格执行《三江学院招生工作纪律守则》。

3、录取现场，不得擅自使用个人携带的计算机、U盘、光盘等设备，录取现场的计算机与其它的计算机不得相互混用，除专用录取网络连接外，任何人不得私自改变录取现场的网络，不能设置新的网络‍连线，不得在录取用计算机上安装新的软件，不得更改计算机设置，不使用计算机做与录取无关的操作（如：玩游戏、上网等）。

4、不准将录取现场的任何资料带出场外。

5、参加录取人员必须严格为自己的身份保密，不准泄露录取人员分工等情况，不准将我院有关录取信息向他人通风报信。

6、上机录取人员实行双人负责制，一人上机操作，一人现场复核和做好相关记录，责任共担，相互监督，杜绝不正之风，对考生、对学校、对自己负责。

7、进入录取现场的各级领导和招生工作人员要密切配合监察部门工作，支持监察部门认真履行监督检查职能。

8、录取现场不接待任何来访。有关招生录取等事咨询可到招生咨询接待室，有专人接待。

9、对干扰和破坏录取工作秩序、违反政策规定和工作纪律的工作人员，经查实后，取消其录取工作人员资格；情节严重的，由学校做出处理决定，直至停止聘用。

以上规定，由招生就业指导中心负责解释并监督执行。 
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