三江学院资产调拨单
下列资产由                 部门移交给                   部门                         室                      年    月    日  
	资产编号
	资产名称
	品牌、规格及型号
	数  量
	单  价
	总  价
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	转     出     部     门
	接     收     部     门
	归口管理部门
意 见

	资产管理员
	部  门
	资产管理员
	部  门
	

	签名：
	负责人签名：

（公章）：
	签名：
	负责人签名：

（公章）：
	负责人签名：

（公章）




本表一式三份：转出部门、接收部门、归口管理部门各一份。
归口管理部门：1、行政办公类资产（除空调）由校长办公室归口审批；2、教学、实验、科研类资产及所有空调由实验室与设备管理处归口审批；3、图书类资产由图书馆负责归口审批。

资产调拨流程：1、转出部门资产管理员在资产管理平台按归口管理权限提交“资产变动”申请；

2、转出部门资产管理员填写《三江学院资产调拨单》交转出部门、接收部门、资产归口管理部门签字盖章；

3、归口管理部门凭签字确认的《三江学院资产调拨单》在资产管理平台进行“资产变动”归口审核。
