“个人工资信息查询、部门经费以及个人科研经费等信息查询”操作手册

本系统仅支持IE10以上及Google Chrome浏览器，低版本或其他浏览器登陆会出现报错。已有上述浏览器的，请在初次登陆之前清除浏览数据，请在设置中查找。
一、登录智慧三江-统一认证平台后，在页面左侧下方找到应用中心，点击财务系统进入。
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二、在跳转的财务信息查询页面输入用户名（工号后四位），初始密码（出生年-月-日，“-”为减号），并输入验证码。工号为0021**之后的各位老师们，初始密码为123456（已登陆修改过的继续使用自己的密码）
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三、因财务信息具有隐秘性，登入后请立即修改密码，修改密码请点击登录消息旁的钥匙图标。
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如您打开页面，显示的如下图
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此时看不见[image: image5.png]


图标，这可能是分辨率的问题，请往右拖动页面下方的横条或者点击向右的箭头即可出现。更改密码后须重新登录。

登陆后点击左侧“新版财务查询”，即可以查询相应权属的信息。

在“我的收入查询”点击“个人工资查询”后，即可查看个人工资信息。

如下图显示，按步骤点击1.2，选择相应年份、月份，再点击3即可查询相关工资情况。
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六、16年开通的“我的项目查询”在本次升级后界面有所改变。点击“项目成组查询”后，即可查看已被授权查看的部门经费以及个人科研经费等信息。

    如下图显示
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查项目经费余额。按上图所示点击“1”在“2”处可选择年份、再点击“3”项目成组查询，此时版面上的“实际可用数”即为该经费剩余的可用金额。
查预算下拨数及每笔报销的具体情况。请点击上图所示“4”所在位置的蓝色项目代码编号，在跳转页面（如下图）选择需要的年份、月份，点击查询，即可查看相关明细。
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对于科研、品牌专业等有细分预算项的项目结余及有借款未还的项目，可以在上图“预算执行情况”和“未核销借款情况”中查询。

